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はじめに

「きっずノート」の無料体験を開始するために、

園のID、架空の保護者のID、クラスIDを登録し
ていただきます。

本書は、スマホ/タブレットでそれぞれのIDを

登録する方法をご案内するマニュアルです。

（１）無料体験の流れ
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1. 園の登録

２. 架空の保護者IDの登録

３．クラス(先生)IDの登録

４．園長先生による承認

５．各IDからの利用確認

６．無料体験をスタート！

０. 無料体験の準備



（２）担当者を決める

きっずノートを利用するにあたって、まず、どんな
ものか、試してみられるのは、

です。

きっずノートを利用するにあたり、タブレット/スマ
ホまたは、パソコンより園の登録をお願いします。

（３）アプリのインストール（タブレット/スマホ）

きっずノートはiPhone、Androidスマートフォンに
アプリをインストールして登録を開始します。
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Android iPhone/iPad

（１）
アプリストアを開く

（２）
「きっずノート」で検索する

（２）
QRコードを読み取る

（３）
アプリをインストール

先生

きっずノートで検索

iPadの場合
iPhoneのみに切り
替えてください

または

Appストア(iPhone)
https://goo.gl/CSNNMv

Playストア(Android)
https://play.google.com/store/apps/details

?id=com.vaultmicro.kidsnote

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.vaultmicro.kidsnote&hl=ja
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.vaultmicro.kidsnote&hl=ja
https://itunes.apple.com/jp/app/%E3%81%8D%E3%81%A3%E3%81%9A%E3%83%8E%E3%83%BC%E3%83%88-%E5%9C%92%E3%81%A8%E4%BF%9D%E8%AD%B7%E8%80%85%E3%81%AE%E7%B7%8F%E5%90%88%E9%80%A3%E7%B5%A1%E3%82%A2%E3%83%97%E3%83%AA/id527574743?mt=8
https://itunes.apple.com/jp/app/%E3%81%8D%E3%81%A3%E3%81%9A%E3%83%8E%E3%83%BC%E3%83%88-%E5%9C%92%E3%81%A8%E4%BF%9D%E8%AD%B7%E8%80%85%E3%81%AE%E7%B7%8F%E5%90%88%E9%80%A3%E7%B5%A1%E3%82%A2%E3%83%97%E3%83%AA/id527574743?mt=8
https://goo.gl/CSNNMv
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.vaultmicro.kidsnote


1. 園の登録方法

(1)インストールされたアイコンをタップ

(2)「登録はこちらから」をタップ

(3)利用規約・プライバシーポリシー

をご確認後、「全ての規約に同意

します」にチェックを入れ「同意

して進む」をタップ
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基本設定で「日本」になっていますが、もし
日本以外になっている場合は「日本」で設
定をお願いします。



1. 園の登録方法

(4)名前、電話番号、Eメールアドレス

を入力
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＊電話番号は、園/施設の番号を
入力してください。

名前は、園長先生のお名前、または園名
を入力して下さい。

ここで登録したメールアドレスに、きっずノートでやり取りする「お知らせ」の
本文が送信されます。メール通知設定をONにすることにより、全ての「連
絡帳」「お知らせ」「アルバム」の本文・コメントを受信する事が可能です。

メールアドレス：

下記に注意してください！
・迷惑メール設定をしている→@kidsnote.comからの受信を許可してください。
・利用出来ないメールアドレスを利用している→フリーメールなど他のメールアドレスでご登録ください。
※「記号がメールアドレスの先頭に入っている」「＠の直前に記号が入っている」「記号が連続している」などのメールアドレスはRFC基準によりご利用できません。

Eメールアドレスは、園で
お使いのメールアドレスを
入力して下さい。



1. 園の登録方法

(5)(4)で入力したEメールアドレスに

送られてきた認証番号を入力

(6)ユーザーIDを決める。

(7)パスワードを決める。
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管理者のIDは、 です。

＊パスワードはセキュリティ上、本書には記載せず、
必要な職員とのみ共有するようにお願いします。

ID：

ID・パスワードは他者に推測されにくい複雑なID/パスワードの設定をお願いいたします。
※ 「誕生日」「お名前」や「電話番号」など個人を特定できるような文字の使用はお控えく
ださい。また、3ヶ月に1回程度の定期的なパスワードの変更をお願いいたします。

ユーザーIDは、5～32文字の半角
英数字です。

パスワードは半角英小文字・数字・特
殊文字を全て含めた8～32文字です。

メールが
届かない！

「よくある質問」を
ご参照ください。
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1. 園の登録方法

(8)役割として園長先生を選択する。

(9)施設のタイプを選択する。



1. 園の登録方法

(10)園の情報を登録する。

(11)クラスの追加をタップ
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園名は、同一名称の園が存在する
場合がありますので、正式名称を
入力して下さい。法人名から入力
する事を推奨致します。
例）○○法人△△△園
※法人名と園名の間はスペースな
しを推奨します。

園の電話番号は、ハイフ
ンなしで登録してください。

【重要】
先生・保護者に園の検索をしてもらう際、

園名または電話番号の完全一致が必要です。

※上記は保育園の場合



1. 園の登録方法

(12)クラス名を入力する。

※クラスは後からも追加できます。

(13)表示名を設定する。
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クラスの登録・追加する際、年齢、クラス
名の順で併記する事を推奨致します。
※年齢をクラス名の前にしてください。
（年齢順に昇順で並べられるため）

※IDを共有して使用する場合、
「呼び方」の設定により「誰」であるか

識別することが可能です。



1. 園の登録方法

(14)園の登録が完了する。

(15)名前をタップしてログアウトする。
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※複数のきっずノートIDを作成し記憶させている方は、メイン画面右上に マークが出てきます。
このマークをタップしてもログアウトできます。



2. 架空の保護者IDの登録方法
＊架空の保護者を登録して、保護者側の操作や見え方を確認する事をお勧

めします。

(１) 「登録はこちらから」を

タップして、架空の保護者

を登録する。

以下操作方法は管理者IDと

同じため、P4(3)～P6(5)を

参考に進めてください。
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架空の保護者のお名前は、一目で架空
と解る名前を登録する事をお勧めします。
電話番号も、架空の番号で構いません。

Eメールアドレスは、
園でお使いのメール
アドレスを入力して
下さい。



２．架空の保護者IDの登録方法

(２)架空の保護者のユーザーIDを決める。

(３)パスワードを決める。

(４)役割として保護者を

選択する。
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ユーザIDも、架空と解るIDを
推奨します。
（半角英数字5～32文字）

パスワードは半角英数字特殊文
字を全て含めた8～32文字です。

ID・パスワードは他者に推測されにくい複雑なID/パスワードの設定をお願いいたします。
※ 「誕生日」「お名前」や「電話番号」など個人を特定できるような文字の使用はお控
えください。また、3ヶ月に1回程度の定期的なパスワードの変更をお願いいたします。



２．架空の保護者IDの登録方法

(５)園名、もしくは電話番号を入力して園を検索し、

該当の園をタップする。

※完全一致が必要です。電話番号はハイフンなし

(６)クラスを選択し、園児名、

生年月日、性別を入力し、

登録をタップ。
※園児名はひらがなで登録すると、

あいうえお順に並ぶので管理が

しやすくなります。
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２．架空の保護者IDの登録方法

(７)表示名を設定します。

(８)園で利用を承認される

までは、画面に「承認

待ち」と表示されます。

右上の マークをタップ

↓

完了をタップ

↓

ログイン画面に戻す
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※IDを共有して使用する場合、
「呼び方」の設定により「誰」である
か識別することが可能です。



３．クラス(先生)IDの登録方法

(１)「登録はこちらから」を

タップし、クラスのIDを

登録をする。

以下操作方法は管理者IDと

同じため、P4(3)～P6(5)を

参考に進めてください。
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Eメールアドレスは、
園でお使いのメール
アドレスを入力して
下さい。



３．クラス(先生)IDの登録方法

(２)クラスのユーザーIDを決める

(３)パスワードを決める

（半角英数字特殊文字全て含めた8～32文字）

(４)役割として先生を選択する。
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ID・パスワードは他者に推測されにくい複雑なID/パスワードの設定をお願いいたします。
※ 「誕生日」「お名前」や「電話番号」など個人を特定できるような文字の使用はお控
えください。また、3ヶ月に1回程度の定期的なパスワードの変更をお願いいたします。

クラスのIDを決めて入力して
下さい。
（半角英数字5～32文字）



３．クラス(先生)IDの登録方法

(５)園名、もしくは電話番号を入力して園を検索し、

該当の園をタップする。

※完全一致が必要です。電話番号はハイフンなし

(６) クラスを選択し、登録を

タップ。

※この時架空の保護者を

所属させたクラスと同じ

クラスを選択する。
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３．クラス(先生)IDの登録方法

(７)表示名を設定し、完了を

タップ。

(８)園で利用を承認される

までは、画面に「承認

待ち」と表示されます。

右上の マークをタップ

↓

完了をタップ

↓

ログイン画面に戻す
18

※IDを共有して使用する場合、
「呼び方」の設定により「誰」であるか

識別することが可能です。



４．園長先生による承認方法

(架空の保護者・職員からの

利用申請承認)

(１)管理者のIDでログインする。

(２)園の設定をタップする。

(３)先生の管理、園児の管理に

それぞれ承認待ち人数が表示

されます。
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４．園長先生による承認方法

(架空の保護者・職員からの利用申請承認)

《先生（職員）の利用承認の場合》

(４)先生の管理をタップする。

(５)承認待ちをタップし、

該当する先生をタップする。

(６)承認をタップする。

完了をタップする。
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４．園長先生による承認方法

(架空の保護者・職員からの利用申請承認)

(７)×をタップして画面を閉じる。

(８)保育園の設定をタップして

前の画面に戻る。

(９)保護者の承認も同様に行う。

園児の管理をタップする。

以下操作方法はクラスIDと

同じため、P19(5)～P20(8)を

参考に進めてください。
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５．各IDからの利用確認

(１)ログイン画面より、

管理者(園長先生)・クラス(先生)・保護者の

IDをログインし、きっずノートの各メニューで

無料体験を開始してください。
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＊ひとつのアプリに複数の
IDとパスワードを記憶させ
ると、ログイン画面よりIDを
ご選択いただけます。
※画像はiPhoneです。
androidは少し異なります。

←管理者ID
←保護者ID
←クラスID



６．無料体験利用開始
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№ 機能
動作を行う人

(ログインするID）
ためす動作 済

完了
日

１ 連絡帳 先生(クラスID)⇔
担当者(保護者ID)

連絡帳に写真を添付して送信する
･カメラを起動して、写真を撮り添付する
･撮影済みの写真を添付する

□ /

先生(クラスID) 連絡帳を複数の園児分作成して、送信する
･「下書き」に保存する
･「下書き」から個別に修正して「下書き」に保存
･「下書き」から一斉/複数人へ即時送信または
予約送信する

□ /

先生(クラスID) 送信済みの連絡帳を編集する □ /

先生(クラスID) 送信済みの連絡帳を削除する □ /

２ お知らせ 園長/管理者(管理者ID) お知らせを園から全園児へ送信する □ /

先生/担当者(クラスID) お知らせをクラス毎に送信する □ /

園長/管理者(管理者ID)
先生/担当者(クラスID)

お知らせにデータを（PDF/エクセル等）
添付して送信する

□ /

園長/管理者(管理者ID)⇔
担当者(保護者ID)
先生(クラスID)⇔
担当者(保護者ID)

お知らせのコメントをONにして、
保護者と相互連絡をする

□ /

園長/管理者(管理者ID)
先生/担当者(クラスID)

未読の保護者へ再通知をする □ /

３ アルバム 園長/管理者(管理者ID)
先生/担当者(クラスID)

アルバムに写真を添付して送信する
･カメラを起動して、写真を撮り添付する
･撮影済みの写真を添付する

□ /

４ カレン
ダー

園長/管理者(管理者ID)
先生/担当者(クラスID)

園の行事、クラスの行事を送信する □ /

５ 本日の
食事

担当者(管理者ID/クラスID) 本日の食事に写真を添付/献立を記載して送
信する
･カメラを起動して、写真を撮り添付する
･撮影済みの写真を添付する

□ /

作成したIDを使って、以下の機能をためしてみてください。そ
れぞれの動作をためしたら、「済」欄にチェックし、完了日を
記入してください。

【練習メニューサンプル】※全機能お試しいただけます。下記は一例です。



<よくある質問>
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<きっずノートでよく使うスマホ用語>
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きっずノートでよく使うスマホ用語きっずノートでよく使うスマホ用語きっずノートでよく使うスマホ用語

用語 意味

タップ 指先で、画面に触れる操作。
目的の項目やアイコンに触れることで、場面に応じた機能を実行
できます。パソコンのクリック操作と同じです。

スワイプ 画面に触れた指を滑らせる操作。
Webページの上下移動や、電子書籍のページをめくる動作などに
用いられます。

ポップアップ スマホの操作画面で、最前面に飛び出すように現れるウィンドウな
どの表示要素のこと。きっずノートを「見てください」というお知らせで
用いられる。

クラウド 情報をインターネット上に保存することで、いつでもどこでも内容を
確認できるように管理する技術。クラウドサービスを使えば、複数
の端末で情報を共有するのが楽になります。
きっずノートはクラウドを利用したサービスです。

アイコン アプリの内容を図や絵などでわかりやすく表したマークのことです。
指で触ることを『タップ』と言いますが、タップするとアプリが起動しま
す。アイコンは自分の好きな場所に移動することが出来るので、待
ち受け画面に好きなように並べることが出来ます。
きっずノートのアプリのアイコン→

アップロード スマホ内の情報をサーバーに送ることを言います。写真や動画など
をネット上に置いて、特定の相手や一般に公開することを指します。

ご不明な点などございましたら、
アプリ内『問合せ』フォームよりご質問ください。
お急ぎの場合は下記までお問い合わせください。

きっずノートサポートセンター
TEL 03-3865-3886
Email kidsnote@zenpo.jp
【受付時間】平日9時～17時

mailto:kidsnote@zenpo.jp

